
 

             
คำสั่งโรงเรียนบ้านน้ำซับ 

ที ่  ๓๐/ 2563 
เรื่อง  การอยู่เวรรักษาความปลอดภัยสถานที่ราชการ เดือน มิถุนายน  พ.ศ.2563  

................................................................................................................................... 
 เพ่ือให้การเฝ้าระวังความปลอดภัย อัคคีภัย และการรักษาทรัพย์สินและสถานที่ราชการของโรงเรียน
บ้านน้ำซับ โดยอาศัยระเบียบว่าด้วยการรักษาความปลอดภัยแห่งชาติ พ.ศ. 2517 จึงแต่งตั้งบุคลากรของ
โรงเรียนปฏิบัติหน้าที่อยู่เวรและตรวจเวรประจำเดือน  มิถุนายน พ.ศ.2563 ตามเวลา ที่ระบุในบัญชี
รายละเอียดท้ายคำสั่งโดยถือปฏิบัติดังนี้ 

1. ข้าราชการครูชายและลูกจ้างประจำ เวรกลางคืนของวันหยุดราชการให้เข้ารับเวรตั้งแต่เวลา  
18.00 น.ของวันเข้าเวร ถึงเวลา 06.00 น. ของวันรุ่งขึ้น 
 2.  ข้าราชการครูเวรกลางวันวันหยุดราชการปกติและวันหยุดนักขัตฤกษ์ให้เข้าเวรตั้งแต่เวลา  
06.00 – 18.00 น. 
 3.  ผู้ใดถูกจัดให้อยู่เวรหากมีเหตุจำเป็นในกรณีใดๆ ก็ตามที่ไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้ให้จัดหาบุคคล
อ่ืนอยู่เวรแทน โดยทำการบันทึกตกลงยินยอมทั้งสองฝ่ายเสนอผ่านผู้ตรวจเวรไปยังผู้อำนวยการโรงเรียนเพ่ือ
พิจารณาอนุญาตเมื่อผู้อำนวยการโรงเรียนอนุญาตแล้วจึงปฏิบัติไปตามเงื่อนไขของทั้งสองฝ่ายที่ตกลงยินยอม
กัน 
 4.  ให้ผู้อยู่เวร มีหน้าที่ดังนี้ 
       4.1  ตรวจดูแลสถานที่ราชการและทรัพย์สินให้อยู่ด้วยความเรียบร้อย 
         4.2  ตรวจดูแลมิให้มีการปฏิบัติฝ่าฝืนมาตรการที่กำหนดไว้ คือห้ามมิให้บุคคลใดเสพของมึน 
  เมามาจำหน่ายในสถานที่ราชการโดยเด็ดขาด 

      4.3  ทำการบันทึกการอยู่เวรยาม บันทึกเหตุการณ์ที่เกิดแก่ทรัพย์สินและสถานที่ราชการ 
รวมทั้ง 
 เหตุการณ์อ่ืนอันสมควร การอยู่เวรกลางวัน ในวันหยุดราชกาหรือวันหยุดนักขัตฤกษ์ให้ 
 บันทึกการรับหนังสือราชการที่มาถึงโรงเรียนด้วย 
      4.4  ก่อนมาส่งมอบเวร ให้ผู้มีหน้าที่เวรยามต่อไปสอบถามเหตุการณ์ที่ผ่านมาและตรวจสอบ 

สภาพความเรียบร้อยก่อนรับเวรด้วย หากมีเหตุอ่ืนอันควรก็ให้บันทึกด้วย 
      4.5  ในขณะอยู่เวร หากมีเหตุการณ์ผิดปกติหรืมีเรื่องด่วนพิเศษที่อาจจะทำให้ทรัพย์สินหรือ 

สถานที่ราชการให้รีบรายงานให้ผู้อำนวยการโรงเรียนทราบ หากมีความจำเป็นเร่งด่วนให้แจ้ง
เหตุแก่เจ้าที่ตำรวจท้องที่ 

                 4.6  ปฏิบัติหน้าที่อ่ืนๆ ตามที่มอบหมายและประสานงานกับเวรยามของส่วนราชการอ่ืนเพื่อ 
  ความปลอดภัย 
 
 
 
 
 



 
 
 หมายเหตุ**  ขอให้ผู้ที่ได้รับการแต่งตั้งถือปฏิบัติหน้าที่โดยเคร่งครัด เพ่ือประโยชน์ต่อราชการ 
 
 ทั้งนี้ตั้งแต่ วันที่ 1 เดือน  มิถุนายน พ.ศ. 2563 เป็นต้นไป 
    
   สั่ง ณ วันที่ 1 เดือน  มิถุนายน  พ.ศ. 2563 
 
 
    
     (ลงชื่อ) 
      (นายธีรเจต เพ็ญเดิมพันธ์)    
                      ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านน้ำซับ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



บัญชีแนบท้ายคำสั่งท่ี ๓๐/2563 
ประจำเดือน  มิถุนายน  พ.ศ.2563 

.........................................................................................................................  
ข้าราชการครูที่ทำหน้าที่ดูแลเวรวันหยุดราชการ (เวรกลางวัน) 

ที ่ ชื่อ-สกุล ตำแหน่ง วันที่อยู่เวรยาม ผู้ตรวจเวร ตำแหน่ง 
1 นางสาวยมาภัย พรมพันห่าว ครูชำนาญการ 21-3๐ นายธีรเจต 

เพ็ญเดิมพันธ์ 
ผู้อำนวยการโรงเรียน

บ้านน้ำซับ 
 

2 นางสาวศศิวิมล กิจชวลิต ครูผู้ช่วย 1-๑0 
3 นางสาวเอ่ียมพร ประจง พ่ีเลี้ยงเด็กพิการ 1๑-๒0 

 
ข้าราชการครูที่ทำหน้าที่อยู่เวร (กลางคืน) 

 
ที ่ ชื่อ-สกุล ตำแหน่ง วันที่อยู่เวรยาม ผู้ตรวจเวร ตำแหน่ง 
1 นายบุญชัย  ฉันทะจำรัสศิลป์ ครูชำนาญการ

พิเศษ 
1-15  มิถุนายน   63 1–3๐ มิถุนายน  63

นายธีรเจต เพ็ญเดิมพันธ์ 
ผู้อำนวยการ

โรงเรียน
บ้านน้ำซับ 

 
2 
 

นายพรเทพ  สิมวิเศษ ธุรการโรงเรียน 16-3๐  มิถุนายน 63 

3 นายสังวาล  พรมหนู ลูกจ้างประจำ 
ช่างครุภัณฑ์ชั้น 4 

1-3๐  มิถุนายน 63 

 
 
 
 
 
 
 
 
 


